KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK
BELSO SZABALYOZASA
A VIOLIN NONPROFIT KFT-NEL

A SZABALYOZAS CELJA

1.

Jelen szabalyzat ceélja, hogy rogzitse a Violin Nonprofit Kft. (tovabbiakban: Tarsasag)
mukodésében a honlapon keresztiil torténd kotelezoen kozzéteendd kozadatok kozzétételi
szabélyait, megfelelve az informécids Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
sz0616 2011 évi CXII tv.(a tovabbiakban: Infotorvény.) eldirasainak.

SZEMELYI ES TARGYI HATALY

2.

Személyi hatalya Kiterjed a Tarsasag szervezeti egységeinek vezet6jére, valamint az altaluk a
kozzétételi feladatokban kozremiikddésre kijel6lt maganszemélyre.

Targyi hatdly: az utasitds a Tarsasdgnal keletkezd, a vonatkozo jogszabalyi eldirdsok alapjan
kotelez6en kozzéteendé kozadatok adatallomanyara, €s az azok kozzététele érdekében
vegrehajtando feladatokra terjed ki.

ALAPFOGALMAK

3.

Adatfelelds

az a kozfeladatot ellatod szerv, mely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendé kozérdekii
adatokat eldallitotta, illetve amelynek miikodése soran ez az adat keletkezett.

Adatfeltolto
A Tarsasdg megbizottja, aki gondoskodik az adott szervezeti egység altal szolgéltatando
kozérdekii adatok belsd kozzétételi listara valo feltoltésérol.

Kézadat

az informéciés onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolo térvényben
meghatarozott kozérdekii adat és kozérdekbdl nyilvanos adat.

Kozadat ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatidsa a kozadathoz az igényld
részére biztositott olyan hozzaférés, amely lehetdvé teszi az igényelt kozadat
ujrahasznositasat az igényld szdmara, ideértve kiilondsen a kozadat adathordozén vagy
elektronikus Uton torténd egyszeri vagy rendszeres atadasat, a kozadatot tartalmazod
adatbazishoz torténd kozvetlen hozzaférés biztositasat, tovabba barmely mas jogszabalyba
nem itk6z0 hozzaférési modot, amelyben a kozfeladatot ellatd szerv és az igényld az
Ujrahasznositasi megallapodasban megallapodik.

Kozérdekbdl nyilvanos adat
a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetvé tételét torvény kozérdekbol elrendeli.



Kozérdeki adatok

az allami vagy helyi 6nkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatdsaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem eso,
barmilyen médon vagy forméaban rdgzitett informéacio vagy ismeret, fuggetlenul kezelésének
modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hatdskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra ¢és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Ujrahasznositas
a kozadatok felhasznalasa olyan kereskedelmi vagy nem kereskedelmi célra, ami Kivil esik
azon a kozfeladat ellatasa keretén beliili eredeti célkitlizésen, amire a kozadatot eloallitottak.

4.Valamennyi kdzadatra irdnyado rendelkezés

Evente, a meghatarozott frissitési rendszeresség mellett, a szolgaltatott adatok korét at kell
vizsgalni, meg kell gy6zOodni az adatok aktualisan helyes allapotardl és az esetlegesen
szilkségessé valo maddositasokat meg kell tenni. Az atvizsgalast és a frissitést az adatfelelds
végzi el.

4.1 KOZADAT KOZLES A TARSASAG HONLAPJAN

4.1.1 AZ INFOTORVENY 1. SZAMU MELLEKLETE SZERINTI ,,KOZZETETELI
LISTA” A Tarsasag a jogszabalyban el6irt tajékoztatasi kotelezettségének uigy tesz eleget,
hogy a kezelésében levé kdzadatokat az interneten a honlapjan kdzzéteszi. A Violin Nonprofit
Kft. esetében nincs sajat honlap, ezért az altala fenntartott és miikodtetett iskola honlapjan
teszi ezt meg. www.violiniskola.hu.

Amennyiben egy-egy adat hozzaférhet6vé tételével kapcsolatosan kétseg merilne fel, vagy a
felmerult kérdést a jelen Szabalyzat nem rendezi, Ugy az adott esetre vonatkozéan a fenntart6
igyvezetdjének dontését kell kikérni, aki felel a dontéshez sziikséges szakmai konzultacidok
megtartasaért, egyuttal a jelen szabalyzat esetleges modositasaért.

Az Infotorvény 1. szamu mellékletét képezd ,,Kozzétételi lista” a jelen szabalyzat O1.
mellékletét képezi, melynek ,,adat” oszlopa tartalmazza azoknak az adatféleségeknek a
felsorolasat, melyek a Tarsasag mitkodése, tevékenysége soran keletkezve, az Infotv. 1. szamu
mellékletét képezd ,,Kozzétételi lista” szerint kozérdekii adatnak mindstilnek.

4.1.2 A KOZADAT-FELTOLTES ALTALANOS MODSZERTANA:

Az adatfelelés kapcsolattartd az adatgazdaktol érkezo valtozasokat haladéktalanul koteles az
internetes kozérdekii adatok adatbazisan atvezetni.

Az adatok kozzétételével, helyeshitésével, frissitésével, vagy eltavolitasaval kapcsolatban
naplézni kell az esemény bekdvetkeztének datumat és idépontjat.

A napldzott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, egyuttal biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személy férhessen hozza. A naplérél rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni



4.1.3

AZ ADATOK FORMATUMA:

Javasolt allomanyformatumok html, xml, pdf, rtf, képeknél png, jpg, gif, tdblazatkezeloknél a
platform fiiggetlen csv. Letolthet6 szovegallomanyoknal elvart a pdf, modosithato
allomanyoknal az rtf-formatum. Kilénos figyelmet kell forditani arra, hogy az MS Word
szovegszerkesztdvel, a Power Point-tal és az MS Excel tdblazatkezeldvel készitett allomanyok
adatlapjaban nyilvanosan olvashat6 adatok rogziilnek az dllomany elsé rogzitdjének gépérdl,
valamint nevérdl és cégérol.

Archivalt allomanyok esetében javasolt a tomdritett formaban torténd tarolas és letoltési
lehetdség.

Javasolt forméatum a zip.

4.2
ADATKOZLES A HONLAPON

4.2.1
SZEREPEK ES FELELOSSEGEK A HONLAPON TORTENO ADATKOZLES
SORAN
Az adatfelelds a Tarsasag vezetdje ( ligyvezetd):
- kijeldli az adatfeltoltd személyét,
- megallapitja és modositja a szerv egyedi kdzzétételi listajat,
- meghatéaroz az adatfeltdltéssel kapcsolatos egyes munkakori feladatokat,
- akozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy
elmulasztasa esetén intézkedik fegyelmi eljaras meginditasarol.

4.3

A KOZERDEKU, KOZERDEKBOL NYILVANOS ADAT MEGISMERESE IRANTI
IGENYEK KEZELESE

Altalanos rendelkezések:

A Térsasagnak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekili adatot és kdzérdekbdl
nyilvanos adatot (a tovabbiakban: kozadat) erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse
az Infotorvény szerinti korlatozasokkal.

A kozadat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl szolod torvény szerinti
mindsitett adat. A kdzadat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus ton barki
igényt nyajthat be. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, fel kell hivni az igényl6t az igény
pontositasara.

Az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény
teljesitéseéhez megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szilkséges. Az igény teljesitését,
illetve a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlIni
kell.

A Téarsasag az igénylésnek nem koteles eleget tenni, ha az azonos igényld egy éven beliil
azonos adatkorre iranyuld megkereséssel fordul a Téarsasaghoz, feltéve, hogy a korabban
kiadott azonos adatokban valtozas nem kovetkezett azota be.

Nem kell eleget tenni az adatigénylésnek akkor sem, ha az igényld nem adja meg nevét
(elnevezését), illetve elérhetdséget, ahova a tajékoztatds megkiildhetd.



43.1

KAPCSOLATTARTAS AZ IGENYLOKKEL

A Tarsasaghoz beérkezd, kozadatra vonatkozd igényeket a Térsasdg ligyvezetdjének kell
tovabbitani, aki nyilatkozik, hogy az adatkérés teljesithetd-e.

A Tarsasagnak az Infotdrveny szerint a kdzadatok megismerésére iranyuld igénynek, az igény
beérkezését kovetd legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 (tizendt) napon belil eleget
kell tennie. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, vagy nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
az adatigénylés teljesitése a Tarsasdg alaptevékenysegének ellatdsdhoz sziikséges
munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 15 napos hatarido egy alkalommal
15 (tizendt) nappal meghosszabbithatd. Errdl az igénylét az igény kézhezvételét kovetd 15
(tizenot) napon belll tajékoztatni kell.

4.3.2

AZ ALTALANOS KOZZETETELI LISTAN NEM SZEREPLO KOZADATOK
KIADASA

A kozadatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat.

Ha a kozadatot tartalmaz6d dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A Tarsasdg az adatigénylésért -az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen —
a melléklet alapjan szamithato koltségtéritést allapitja meg, amelynek 6sszegérdl az igénylot
az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell, aki 30 napon belll nyilatkozik arrdl, hogy
az igenyléset fenntartja-e. Ha fenntartja, akkor legalabb 15 napos hatarid6 biztositasa mellett
koteles a felmerilt koltségeket a Tarsasagnak megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenyseégének ellatdsdhoz sziikséges
munkaer6forrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmil, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd 15 (tizendt) napon beliil
kell teljesiteni.

Arrol, hogy
- az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz szlikséges
munkaer6forras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy a mésolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmii, tovabba
- akoltségtérités mértekérdl, valamint
- az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az
igénylot az igény kézhezvételét kovetd 15 (tizendt) napon beliil tdjékoztatni kell.

4.4

KOZADATOK UJRAHASZNOSITASA IRANTI IGENYEK KEZELESE

A kozadatok Gjrahasznositasarol sz6l6 2012. évi LXIII. torvény szerint a Tarsasag kizarolag
abban az esetben bocsathat kdzadatot Gjrahasznositas céljabol az igényld rendelkezésére, ha
az igényl6 kifejezetten ugy nyilatkozott, hogy a kdzadatot Ujrahasznositas céljabol igényili.
Ellenkezd esetben a Tarsasag az igénylés céljat nem vizsgalhatja.

Nem bocsathatd rendelkezésre Ujrahasznositas céljabdl kbzadatként:

a) olyan adat, amely rendelkezésre bocsatasa kivil esik a Tarsasag kozfeladatain;



b) olyan, kozadatot tartalmazo, szerzéi jogi oltalom ala es6 mii vagy mas, szellemi alkotashoz
fiz0d0 jog altal védett tartalom, amelyen harmadik személyeknek szerzd6i jogi jogosultsaga
vagy mas szellemi alkotashoz f{iz6d6 joga 4ll fenn;

c) olyan kozadat, amelyhez a hozzaférés az Infotdrvény, vagy mas torvény szerint kizart vagy
korlatozott.

A Téarsasag az adatok dijanak mértéket, kiszamitasanak maodjat térvényi felhatalmazas alapjan
maga allapithatja meg

Kozadatok jrahasznositasra torténd atadasara csak egy, az e témaban az igényld és a
Tarsasag kozott 1étrejott szerzodés keretei kozott kertilhet.

KAPCSOLODO SZABALYZATOK
2011. évi CXII. torvény —az informécios onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol
2012.évi LXIII. térvény —a kdzadatok Ujrahasznositasarol

Racalmas, 2015. december 11.

Puskas Andras Csaba
igyvezetd



